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Prot. n°.2315/A24C     Roma, 27/07/2016 
         

A tutti gli interessati 
 
OGGETTO: Gara di appalto per la concessione del servizio di gestione del punto 
di ristoro interno al plesso di Via Brembio 97 Codice Contratti del 18-04-2016 
DLGS 50. 
 
Scadenza per la presentazione delle offerte: ore 12:30 del giorno 02/09/2016 
 
Codice Identificativo Gara: Z4F18696DE. 
           
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto nr.140/2016 del 28/04/2016 con la 
quale sono stati fissati i criteri per l’emanazione di due distinti bandi finalizzati 
alla Gara di appalto per le concessioni del servizio di gestione dei punti di 
ristoro interni in Via Brembio 97 e Via dei Robilant 2; 
VISTE le disposizioni del Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n.44, in 
particolare gli artt.31 e sgg., che regolano l’attività negoziale delle istituzioni 
scolastiche;  
VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (codice dei contratti pubblici 
relativi ai lavori, servizi e forniture);  
VISTI gli artt.1559 e sgg. del Codice Civile, che dettano norme sull’istituto 
contrattuale denominato “somministrazione”, 
 

SI INVITANO 
 

tutte le Ditte interessate ed in possesso dei prescritti requisiti a presentare la 
migliore offerta per la concessione del servizio di gestione del punto di ristoro 
interno presso la sede centrale dell’Istituto Statale “Biagio Pascal”, in via 
Brembio 97 Roma, per la durata di anni 3 (tre), a partire dal giorno di stipula 
del contratto. 
Il servizio oggetto del presente bando si rivolge al personale della scuola, agli 
studenti, ai genitori, ai visitatori ed ospiti. La popolazione scolastica della sede 
centrale dell’I.S. “B. Pascal” per l'A.S. 2016/17 è stimata in: studenti n. 495, 
docenti n. 51, ATA n. 18. 
 
Nella predetta sede scolastica sono presenti distributori automatici di snack, di 
bevande calde e fredde. 
 

AMMINISTRAZIONE APPALTANTE: 
Istituto Statale ‘Biagio Pascal’ Via Brembio, 97 - 00188 - Roma 

C.F. 97046890584 
Centralino: 06-12112-4205 Email: RMTF330002@pec.istruzione.it 

WEB http://www.itispascal.it 
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MODALITÀ DI INVIO DELL’OFFERTA E CONDIZIONI DI AMMISSIBILITÀ 
DEI CONCORRENTI. 
 
1. Le Ditte concorrenti dovranno effettuare, mediante sopralluogo, una 

precisa ricognizione dei luoghi e dei locali adibiti al servizio, al fine di 
elaborare i rilievi indispensabili sia per l’integrazione e/o sostituzione degli 
impianti esistenti, sia per l'arredo dei locali stessi formalizzando nell’offerta 
una breve descrizione di come intendono fornire il servizio e le modifiche 
che intendono apportare. 

2. La Ditta aggiudicataria dovrà dichiarare prima dell’inizio del servizio di 
essere a perfetta conoscenza dello stato dei locali, per i quali tiene sollevata 
l’Istituzione scolastica da qualsiasi responsabilità. 

3. Le ditte concorrenti potranno effettuare, a partire dal secondo giorno 
successivo dalla data di pubblicazione del presente bando sul Sito 
Istituzionale dell’Istituzione Scolastica, apposito sopralluogo in orario 
d'ufficio, concordandolo con il Dirigente scolastico o suo sostituto (tel. 06-
121124205). 

4. Il sopralluogo dovrà essere effettuato dal legale rappresentante della Ditta 
concorrente o da persona munita di apposita delega conferita dal Legale 
Rappresentante. A conclusione del sopralluogo sarà redatto tra le parti 
apposito verbale che dovrà essere successivamente allegato ai documenti 
di gara (Busta A). Il mancato sopralluogo sarà motivo di esclusione dalla 
gara. 

5. L’offerta dovrà essere inviata a mezzo raccomandata A.R. o raccomandata 
a mano alla scrivente Istituzione scolastica in una busta perfettamente 
chiusa e sigillata con nastro adesivo trasparente, in modo da garantirne 
l’integrità, firmata sui lembi di chiusura, recante all’esterno, oltre 
l’indicazione del mittente la seguente indicazione: 

 
Dirigente Scolastico  
dell’I.S. “B. Pascal”  
Via Brembio, 97 00188 - ROMA  
Appalto del servizio di gestione del punto di ristoro sede di via Brembio. 
Non Aprire 

 
L’offerta dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12:30 del giorno 02/09/2016 
(fanno fede la firma sull’avviso di ricevimento oppure il timbro e la firma di 
ricezione da parte dell’Ufficio di presidenza dell’Istituto in caso di raccomandata 
a mano). 
All’interno della busta dell’offerta dovranno essere poste n. 3 (tre) buste, tutte 
le buste dovranno essere sigillate con nastro adesivo trasparente in modo da 
garantirne l’integrità, e firmata sui lembi di chiusura. 
1. LA PRIMA BUSTA, chiusa e firmata sui lembi di chiusura, recante all’esterno 
l’intestazione del mittente e la dicitura “DOCUMENTAZIONE inerente alla gara 
OFFERTA PER GESTIONE PUNTO RISTORO INTERNO”, dovrà contenere, a pena 
di esclusione: 
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 a. una dichiarazione, sottoscritta dal titolare legale, dalla quale risultino gli 
estremi della Ditta offerente: sede, ragione sociale, attività della Ditta, codice 
fiscale, numero di partita IVA; 
b. fotocopia carta di identità del Legale Rappresentante; 
c. documentazione o autocertificazione (secondo il modello da ALLEGATO 1) 
dalla quale risultino: 
 - l’iscrizione alla Camera di Commercio non anteriore a 3 mesi per lo 
svolgimento di attività di somministrazione di alimentari e bevande; 
- l’autorizzazione sanitaria rilasciata dal Comune di residenza della Ditta; 
- il possesso del certificato antimafia e del certificato penale dei carichi 
pendenti; 
- che, nei confronti dell’amministratore o dei rappresentanti legali della Ditta, 
non è stata pronunciata condanna, con sentenza passata in giudicato, per 
qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale o per delitti finanziari; 
 - che la Ditta non si trovi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessione di 
attività, di concordato preventivo, di sospensione dell’attività commerciale, 
ovvero non sussista a carico della Ditta un procedimento per la dichiarazione di 
una delle suddette situazioni; 
 - che la Ditta sia in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi 
previdenziali e assistenziali ed al pagamento delle imposte; 
 - il possesso di polizza assicurativa di responsabilità civile, stipulata con 
compagnia di rilevanza nazionale, per la copertura di eventuali danni dovuti 
allo svolgimento del servizio e/o a cause ad esso connesse che derivassero 
all’Istituto e/o a terzi, persone, animali o cose, che preveda un massimale non 
inferiore a € 1.550.000,00; 
 - che la Ditta si assume ogni responsabilità in merito ai prodotti immessi in 
distribuzione, che dovranno esser conformi alle norme igienico-sanitarie, non 
deteriorati e non scaduti; 
- che tutte le attrezzature sono in regola con le disposizioni igienico-sanitarie 
vigenti e con quanto disposto dal D.lgs.81/2008 e dalla normativa italiana CEI 
61-6; 
 - l’applicazione della procedura HACCP con certificazione di autocontrollo in 
corso di validità; 
- l’adempimento, da parte della Ditta, di tutti gli obblighi derivanti dalle norme 
di sicurezza e salute sul luogo di lavoro, indicati nel D.lgs. n.81/2008, art.26 e 
successivi aggiornamenti; 
d. modulo tracciabilità finanziaria debitamente compilato (ALLEGATO 2); 
e. capitolato di gara firmato in tutte le sue pagine dal responsabile legale. La 
mancanza della firma sarà motivo di esclusione (ALLEGATO 3); 
f. verbale avvenuto sopralluogo (ALLEGATO 4);  
g. modulo dati DURC (ALLEGATO 5). 
 
L’assenza della documentazione richiesta comporterà l’esclusione dalla gara. In 
caso di aggiudicazione dell’appalto, le dichiarazioni di cui sopra dovranno 
essere certificate, salvo i casi previsti dalla legge in cui è sufficiente 
l’autocertificazione. 
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 2. LA SECONDA BUSTA, chiusa e firmata sui lembi di chiusura, recante 
all’esterno l’intestazione del mittente e la dicitura “OFFERTA TECNICA” dovrà 
contenere l’offerta tecnica compilata integralmente e sottoscritta dal legale 
rappresentante, a pena di esclusione. L’offerta, a pena di esclusione, dovrà 
essere redatta secondo il modello ALLEGATO 6. 
 
3. LA TERZA BUSTA, chiusa e firmata sui lembi di chiusura, recante all’esterno 
l’intestazione del mittente e la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” dovrà 
contenere: l’offerta economica compilata integralmente e sottoscritta dal legale 
rappresentante, a pena di esclusione. I prezzi dell’offerta devono essere 
comprensivi di ogni onere a carico del gestore e dell’IVA. L’offerta, a pena di 
esclusione, dovrà essere redatta secondo il modello ALLEGATO 7. 
 
La consegna del plico rimane in ogni caso ad esclusivo rischio del mittente. In 
particolare, l’Istituto è esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o 
errore di recapito. La presentazione dell’offerta dopo il termine stabilito, anche 
se dovuta a motivi di forza maggiore, determinerà l’esclusione dalla gara. Non 
saranno prese in considerazione istanze inviate via fax o per posta elettronica. 
Costituisce motivo di esclusione la presentazione delle offerte in modo non 
conforme alle prescrizioni riportate nella presente lettera di invito, oppure di 
offerte non rispondenti alle modalità di presentazione richieste, oppure non 
veritiere, oppure presentate in modo parziale o indeterminato. 
 
L’offerta non può essere ritirata, modificata o sostituita con altra. Non sono 
ammesse a presentare offerte le società/ditte appositamente e 
temporaneamente raggruppate. Non sono, altresì, ammesse a presentare 
offerte le società/ditte che in passato si siano rese inadempienti nei confronti di 
contratto analogo con questo o altri Istituti Scolastici o nel versamento del 
canone all’Ente proprietario. 
 
4. Non verranno prese in considerazione offerte di ditte di proprietà (totale o 
parziale) di dipendenti dell'istituto o di loro parenti fino al 4° grado. 
 
5. Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti singoli, raggruppamenti 
temporanei e consorzi di concorrenti ai sensi dell'art. 45 D.Lgs 50-2016 del 18 
Aprile 2016 del citato decreto e in possesso dei requisiti morali, tecnici, 
economici previsti. 
 
6. Sono ammessi alla gara i soggetti in possesso dei requisiti generali previsti 
dall'art. 83. Costituisce motivo di esclusione l’assenza di tali requisiti e quelli 
previsti dall’art.80 del D.Lgs 50-2016 del 18 Aprile 2016. 
 
Resta inteso che: 

• il rischio della mancata consegna dell'offerta nei termini su indicati resta 
a carico dell'Azienda fornitrice; 

• l'Istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per 
qualsiasi titolo o ragione alle Ditte per i preventivi-offerti presentati; 
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CRITERI E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO 
L’offerta economicamente più vantaggiosa sarà individuata mediante 
l’applicazione dei seguenti criteri: 
 
OFFERTA TECNICA max punti 40 vedi allegato 6. 
 
OFFERTA ECONOMICA PRODOTTI: max punti 40 vedi allegato 7 

 
Il punteggio massimo sarà attribuito alla Ditta che avrà offerto il minor 
prezzo medio [somma dei singoli prezzi proposti divisa per il loro numero, 
ad es. (0,30+0,32+0,34)/3= 0,32]: 
Alle altre offerte sarà assegnato un punteggio in misura inversamente 
proporzionale secondo la seguente formula: 
X = (Pb/Po*Pmax) – 1  
 
Dove: X = punteggio assegnato;  
         Pb = Prezzo medio più basso;  
         Po = Prezzo medio offerto 
         Pmax = punteggio massimo. 
 
Per prezzo medio si intende: prezzo medio dei prodotti in valutazione. 
 
L’attribuzione dei punteggi è calcolata fino alla seconda cifra decimale 
arrotondata all’unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o 
superiore a cinque. 
 
Il punteggio totale è dato dalla somma dei punteggi ottenuti. 
 
Gli ulteriori prodotti aggiunti dai partecipanti e non indicati nella tabella 
Allegato 7 non concorreranno a determinare la somma di cui sopra. 

 
Si procederà alla rescissione del contratto nel caso la ditta aggiudicataria non 
mantenga quanto garantito e dichiarato nelle offerte.  
 
In data 5 settembre 2016 alle ore 10:00 presso l'ufficio Presidenza del "IS 
Pascal " di Roma, Via Brembio, 97, la Commissione Posto di Ristoro nominata 
dal Dirigente, dopo il termine di presentazione delle offerte, procederà in 
seduta pubblica a: 
1. verificare la data e l’ora di arrivo delle buste;  
2. l’integrità e la chiusura delle stesse e, in caso di difformità rispetto a quanto 
stabilito dal bando di gara, escludere il concorrente dalla gara; 
3. aprire i plichi pervenuti in tempo utile ed in modo regolare;  
4. aprire la busta 1)”Documentazione amministrativa” verificare la completezza 
formale della documentazione richiesta e, in caso negativo, escludere il 
concorrente dalla gara, ferma restando la possibilità di richiedere l’integrazione 
documentale ai sensi dell’art. 15 del d.lgs 358/92. Potranno assistere alle 
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operazioni di apertura dei plichi i rappresentanti legali delle ditte che hanno 
inviato le offerte o loro sostituti, muniti di delega e documento di 
riconoscimento.  
5. Al termine delle suddette operazioni, la commissione di cui sopra procederà, 
sempre in seduta pubblica, all’apertura della busta 2 “offerta tecnica” e alla 
verifica della presenza della documentazione richiesta per la stessa. 
6. Quindi, verificata l’integrità del plico della busta 3 “offerta economica” 
procederà all’apertura dello stesso e alla verifica della presenza dell’offerta 
economica. 
7. In data successiva, in seduta riservata, la Commissione di cui sopra 
procederà alla valutazione dell’offerta tecnica e all’attribuzione dei punteggi 
secondo i criteri definiti nel bando. 
8. Completate queste operazioni, la Commissione formula quindi la graduatoria 
finale sulla base della somma dei punteggi assegnati per l’offerta tecnica e per 
le offerte economiche e la rende pubblica con avviso sul sito istituzionale area 
pubblicità legale. 
10. L’aggiudicazione è deliberata dal Consiglio di Istituto. 
 
L'esito della gara, comunicato all'indirizzo di tutte le ditte partecipanti, sarà 
anche esposto all'albo dell'istituto (www.itispascal.it nella sezione “pubblicità 
legale”). Qualora il primo classificato come aggiudicatario non dovesse firmare 
o non dare esecuzione al contratto, la scuola si riserva la facoltà di utilizzare la 
graduatoria finale entro il periodo di validità dell'offerta. Si procederà 
all'aggiudicazione anche alla presenza di una sola offerta, purché ritenuta 
congrua e conveniente per la scuola. In caso di punteggi uguali, si procederà 
all’aggiudicazione dell’azienda a sorteggio pubblico. Del sorteggio sarà dato 
pubblico avviso, all’albo della scuola. 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO - Direttore dei Servizi Generali e 
Amministrativi. 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI- Ai sensi del Decreto Legislative n. 196 del 30 
giugno 2003 si informa che: 
I dati forniti dai concorrenti, richiesti in virtù di espressa disposizione di legge e 
regolamento, sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività 
istituzionale dell’amministrazione, così come espressamente disposto dal D.Lgs 
196/2003. Ai fini del trattamento dei dati personali, i titolari potranno 
esercitare i diritti di cui all’art.13 della predetta legge. 
 
ACCESSO AGLI ATTI: 
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 53 Decreto Legislativo 19 aprile 2016, 
n. 50, il diritto di accesso è differito in relazione: 
a) all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del 
termine per la presentazione delle medesime; 
b) alle offerte, fino all’aggiudicazione. 
È inoltre escluso il diritto di accesso ed ogni forma di divulgazione in relazione: 
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a) alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a 
giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e 
comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali; 
b) a eventuali ulteriori aspetti riservati delle offerte; 
c) ai pareri legali eventualmente acquisiti per la soluzione di liti, potenziali o in 
atto. 
 
Si precisa che: 
1) alla presente procedura di evidenza pubblica possono partecipare tutte le 
ditte in grado di soddisfare le richieste contenute nel bando e che siano 
regolarmente autorizzate all’esercizio di impresa; 
2) la presente viene affissa all’Albo dell'Istituzione Scolastica e pubblicata nel 
sito web dell’Istituto : www.itispascal.it 
 
Allegati (parte integrante del bando) 
Allegato 1 dichiarazione 
Allegato 2 tracciabilità finanziaria 
Allegato 3 capitolato 
Allegato 4 verbale di sopralluogo 
Allegato 5 dati DURC 
Allegato 6 offerta tecnica 
Allegato 7 offerta economica - prodotti 
Allegato 8 planimetria locale bar 
 
 

Il  Dirigente Scolastico 
          Prof. Giovanni Rivera 
 

Firma omessa ai sensi dell’art.3 D.Lgvo n. 39 del 10/02/1993 

                    L’originale del documento è agli atti di questo ufficio 

 


